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Anmerkung Kurzbezeichnung max. 15 Zeichen_neu Kurzbezeichnung max. 5 Zeichen_neu Federführende OE
01 Sortenakten Sortenakten Sortenakten

nach bisheriger Systematik nach bisheriger Systematik nach bisheriger Systematik 104-S
02 Querschnittsaufgaben Querschnittsauf Quer
02 01 Organisation Organisation Orga
02 01 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
02 01 01 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-Org
02 01 01 02 Rechtliche Grundlagen und Aufgaben des BSA Gesetze, Verordnungen, Erlasse RechtlGrundlage Recht 104-Org
02 01 01 03 Dienstvereinbarungen und Dienstanweisungen z.B. Nutzung der Parkplätze DvereinbDanweis DA 104-Org
02 01 01 04 GemGOBund GOBun 104-Org
02 01 01 05 GOBSA GOBSA 104-Org
02 01 01 06 Dienstnachrichten/Hausmitteilungen BSA DnachHausmitBSA Mit 104-Org
02 01 01 07 Dienstnachrichten/Hausmitteilungen BMEL DnachHausmBMEL MitBM 104-Org
02 01 01 08 Organisation und Geschäftsverteilungsplan BSA OrgGVPlBSA OrgPl 104-Org
02 01 01 09 OrgGVPlBMEL OrgBM 104-Org
02 01 02 Organisationsuntersuchung OrgUntersuchung OrgU
02 01 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-Org
02 01 02 02 Planung/Durchführung/Umsetzung InOrgUntersuchu IOrgU 104-Org
02 01 02 03 Planung/Durchführung/Umsetzung ExOrgUntersuchu EOrgU 104-Org
02 01 03 Organisationsprojekte OrgProjekt OrgPr
02 01 03 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-Org
02 01 03 02 Inventarisierung Inventar Inv 104-Org
02 01 03 03 Öffentlicher Eink@uf Online KdB ÖffentlEinkauf KdB 104-Org
02 01 03 04 Einführung E-Akte Bund EinführungEAB EAB 104-Org
02 01 04 Vordruckgestaltung Briefe, Fax- und Kurzmitteilung, Styleguide Vordruckgestalt Druck 104-Org
02 01 05 Schriftgutverwaltung Schriftgutverwa Schri
02 01 05 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-Org
02 01 05 02 Aktenplan, Aktenordnung Aktenplan AP 104-Org
02 01 05 03 Schriftgutanweisung Schriftgutanwei Schri 104-Org
02 01 05 04 Elektronische Verwaltungsarbeit ElektrVerwalArb EleAr 104-Org
02 01 05 05 Aussondern von Schriftgut AussondeSchrift AusSc 104-Org
02 01 05 06 Schulungen Schulungen Schul 104-Org
02 01 06 Korruptionsprävention Korruptionspräv Korru 104-Org
02 01 07 Personalbedarfsermittlung Persbedarfsermi PErmi 104-Org
02 01 08 Datenschutz Datenschutz Daten
02 01 08 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-Org
02 01 08 02 Rechtliche Grundlagen BDSG, VO und sonstige Vorschriften zum 

BDSG
RechtlGrundlage Recht 104-Org

02 01 08 03 Verfahrensmeldungen,Verfahrensverzeichnis VerfahMeldVerz VfMel 104-Org
02 01 08 04 Organisatorische und technische Belange OrgTechBelang OrgTe 104-Org
02 01 08 05 Rechte der Beschäftigten Auskünfte, Berichtigung, Löschung, Sperrung 

von Daten
RechteBeschä RechB 104-Org

02 01 08 06 Externe Anfragen Schriftverkehr ExterneAnfragen ExAnf 104-Org
02 01 08 07 Rundschreiben Rundschreiben Rund 104-Org
02 01 08 08 Schulungen Schulungen Schul 104-Org
02 02 Innerer Dienst InnererDienst ID
02 02 01 Grundsätzliche Hausverwaltungsangelegenheiten GrundHausverwal GrHau
02 02 01 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 301
02 02 01 02 Hausordnung Hausordnung HO 301
02 02 01 03 Mitteilungen für den Inneren Dienst MitteilungenID MitID 301
02 02 01 04 Verteilung der Diensträume VerteilungRaum Raum 301
02 02 02 Sicherung der Dienstgebäude und Grundstücke SicherungHaus SiHau
02 02 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 301
02 02 02 02 Brandschutz Brandschutz Brand 301
02 02 02 03 Schutz gegen Überfall, Einbruch, Diebstahl SchutzDiebstahl Dieb 301
02 02 03 Post- und Zollangelegenheiten PostZollAng Post 301
02 02 04 Kraftfahrwesen Kraftfahrwesen Kraft
02 02 04 01 Gesetze, Verordnungen, Erlasse GesetzeVOErlass GesVO 301
02 02 04 02 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 301
02 02 04 03 Kraftfahrpersonal Kraftfahrperson Pers 301
02 02 04 04 Kraftfahrzeugeinsatz KfzEinsatz ESatz 301
02 02 04 05 Betrieb und Unterhaltung der Dienstkraftfahrzeuge UnterhaltDkfz BetrU 301
02 02 04 06 Fahrer-, Haftpflicht-, Regress- und Unfallversicherung RV BMI - Gothaer Versicherung HaftpflRegress Haft 301
02 02 05 Boten- und Pförtnerdienst BotenPförtnerdi Boten 301
02 02 06 Kantinenangelegenheiten KantinenAng Kanti 301

Externe Organisationsuntersuchungen

Aktenzeichen und Betreffzeile

Gemeinsame Geschäftsordnung für die Bundesbehörden 
Geschäftsordnung BSA

Organisation und Geschäftsverteilungsplan des BMEL und andrer Behörden

Interne Organisationsuntersuchungen



104_BSA_Aktenplan_27.xlsx

Seite 2 von 19

Anmerkung Kurzbezeichnung max. 15 Zeichen_neu Kurzbezeichnung max. 5 Zeichen_neu Federführende OEAktenzeichen und Betreffzeile
02 02 07 Gerätekartei Gerätekartei GeKar
02 02 07 01 Gesetze, Verordnungen, Erlasse GesetzeVOErlass GesVO 301
02 02 07 02 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 301
02 02 08 Schließanlage Schließanlage Schli 301
02 02 09 Flaggen und Beflaggung der Dienstgebäude Beflaggung Befla 301
02 02 10 Presse, Rundfunk und Fernsehen z. B. GEZ PresseFunk PresF 301
02 03 BeschaAussonder Besch

02 03 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng 104-Org
02 03 02 Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen WirtUntersuch WirtU
02 03 02 01 Gesetze, Verordnungen, Erlasse GesetzeVOErlass GesVO 103
02 03 02 02 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 03 03 Beschaffung Beschaffung Besch
02 03 03 01 A_Nationale u. intern. Sorten- u. Saatgutangelegenheiten Referat P 1 A_NatIntAng A_Nat P 1
02 03 03 02 B_Kommunikation Referat P 2 B_Kommunikation B_Kom P 2
02 03 03 03 C_EDV Referat 101 C EDV C EDV 101
02 03 03 04 D_Personal Referat 102 D_Personal D_Per 102
02 03 03 05 E_Haushalt, KLR, Controlling Referat 103 E_HH, KLR E_HH 103
02 03 03 06 F_Recht, Organisation, Sortenverwaltung, Gebühren Referat 104 F RO, SortVerw F ROS 104
02 03 03 07 G_Grundsatz WP Referat 201 G_GrundWP G_WP 201
02 03 03 08 H_Grundsatz RP Referat 211 H_GrundRP H_RP 211
02 03 03 09 I_Grundsatz PS Referta 301 I GrundPS I PS 301
02 03 03 10 J_Labor Referat 302 J_Labor J_Lab 302
02 03 03 11 K_Dachwig PS 303 K_Dachwig K_Dac 303
02 03 03 12 L_Hannover PS 304 L Hannover L Han 304
02 03 03 13 M_Haßloch PS 305 M_Haßloch M_Has 305
02 03 03 14 N_Magdeburg PS 306 N_Magdeburg N_Mag 306
02 03 03 15 O_Nossen PS 307 O Nossen O Nos 307
02 03 03 16 P_Scharnhorst PS 308 P_Scharnhorst P_Sch 308
02 03 03 17 Q_Wurzen PS 309 Q_Wurzen Q_Wur 309
02 03 04 Bestandsverwaltung BestandVerwalt Besta
02 03 04 01 Nationale u. intern. Sorten- u. Saatgutangelegenheiten Referat P 1 NatIntAng Nat P 1
02 03 04 02 Kommunikation Referat P 2 Kommunikation Kom P 2
02 03 04 03 EDV Referat 101 EDV EDV 101
02 03 04 04 Personal Referat 102 Personal Pers 102
02 03 04 05 Haushalt, KLR, Controlling Referat 103 HH, KLR HHKLR 103
02 03 04 06 Recht, Organisation, Sortenverwaltung, Gebühren Referat 104 RO, SortVerw ROS 104
02 03 04 07 Grundsatz WP Referat 201 GrundWP GruWP 201
02 03 04 08 Grundsatz RP Referat 211 GrundRP GruRP 211
02 03 04 09 Grundsatz PS Referta 301 GrundPS GruPS 301
02 03 04 10 Labor Referat 302 Labor Labor 302
02 03 04 11 Dachwig PS 303 Dachwig Dac 303
02 03 04 12 Hannover PS 304 Hannover Han 304
02 03 04 13 Haßloch PS 305 Haßloch Has 305
02 03 04 14 Magdeburg PS 306 Magdeburg Mag 306
02 03 04 15 Nossen PS 307 Nossen Nos 307
02 03 04 16 Scharnhorst PS 308 Scharnhorst Sch 308
02 03 04 17 Wurzen PS 309 Wurzen Wur 309

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen, Beschaffung, Bestandsver-waltung, Aussonderung und 
Entsorgung

Sofern für die Beschaffung eine 
Wirtschaftlichkeitsbetrachtung erforderlich ist, 
ist diese beim Beschaffungsvorgang 
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02 03 05 Aussonderungen und Entsorgung AussondeEntsorg AusEn
02 03 05 01 Nationale u. intern. Sorten- u. Saatgutangelegenheiten Referat P 1 NatIntAng Nat P 1
02 03 05 02 Kommunikation Referat P 2 Kommunikation Kom P 2
02 03 05 03 EDV Referat 101 EDV EDV 101
02 03 05 04 Personal Referat 102 Personal Pers 102
02 03 05 05 Haushalt, KLR, Controlling Referat 103 HH, KLR HHKLR 103
02 03 05 06 Recht, Organisation, Sortenverwaltung, Gebühren Referat 104 RO, SortVerw ROS 104
02 03 05 07 Grundsatz WP Referat 201 GrundWP GruWP 201
02 03 05 08 Grundsatz RP Referat 211 GrundRP GruRP 211
02 03 05 09 Grundsatz PS Referta 301 GrundPS GruPS 301
02 03 05 10 Labor Referat 302 Labor Labor 302
02 03 05 11 Dachwig PS 303 Dachwig Dac 303
02 03 05 12 Hannover PS 304 Hannover Han 304
02 03 05 13 Haßloch PS 305 Haßloch Has 305
02 03 05 14 Magdeburg PS 306 Magdeburg Mag 306
02 03 05 15 Nossen PS 307 Nossen Nos 307
02 03 05 16 Scharnhorst PS 308 Scharnhorst Sch 308
02 03 05 17 Wurzen PS 309 Wurzen Wur 309
02 04 Personalangelegenheiten PersAng Ang

02 04 01 Personalhaushalt PersHaushalt Pang
02 04 01 01 Stellenplan Stellenplan StPla 102
02 04 01 02 Personalausgaben PersAusgaben Ausga 102
02 04 01 03 Personalkostensätze PersKostensätze KostS 102
02 04 02 Personalmanagement PersManagement Pmana
02 04 02 01 Personalbedarfsplanung PersBedarfsplan Bedar 102
02 04 02 02 Personalentwicklungsplanung PersEntwicklung EntwP 102
02 04 02 03 Mitarbeitergespräch MAgespräch MAGes 102
02 04 02 04 Beurteilungsrichtlinien und -verfahren Beurteilungsrtl Beurt 102
02 04 02 05 Personalverwaltungssysteme PersverwaltSysteme VerwS 102
02 04 02 06 Zusatzprogramme Personalverwaltung ZusatzprogPersv Progr 102
02 04 03 Personalgewinnung PersGewinnung Pgewi
02 04 03 01 Grundsatzregelungen zum Einstellungsverfahren GrundEinstellun Grund 102
02 04 03 02 Stellenausschreibungen des BSA Stellenausschre StAus 102
02 04 03 03 Zusammenarbeit mit der Agentur für Arbeit ZusammenarbeAfA ZuAfA 102
02 04 03 04 Einstellung bevorzugter Personenkreise EinstePersKreis BevKr 102
02 04 03 05 Personalauswahlverfahren PersAuswahlverf AusWa 102
02 04 03 06 ExStellenaussch ExSte 102
02 04 04 Personalstatistik PersStatistik Pstat
02 04 04 01 Stellenbesetzungslisten Stellenbesetzun StLis 102
02 04 04 02 Gleichstellungsstatistik GBStatistik GBSta 102
02 04 04 03 Krankenstatistik KrankStatistik KrSta 102
02 04 04 04 Schwerbehindertenstatistik SchwerStatistik Schwe 102
02 04 04 05 Beschäftigtenstatistik für BMEL BeschäStatistik Besch 102

Externe Stellenausschreibungen
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02 04 05

GemAngBeschäft BeaAN
02 04 05 01 Einbehaltung der Lohn- und Kirchensteuer EinbeLohnKircSt LoKSt 102
02 04 05 02 Dienstjubiläen Jubiläen Jubil 102
02 04 05 03 Vermögensbildung Vermögensbildun Vermö 102
02 04 05 04 Beihilfe Beihilfe Beihi 102
02 04 05 05 Ideenmanagement Ideenmanagement Ideen 102
02 04 05 06 Rückforderung und Niederschlagung von Überzahlungen RückfordÜberzah Üzahl 102
02 04 05 07 Pfändungen und Abtretungen PfändungenAbtre Pfand 102
02 04 05 08 Schadenshaftung der Bediensteten Schadenshaftung Schad 102
02 04 05 09 Gewährung von Leistungsprämien und –zulagen Leistungsprämie Prämi 102
02 04 05 10 Arbeitsplatz- und Dienstpostenbewertungen ApBewertung Bewer 102
02 04 05 11 Dienstpflichten Verfassungstreue, Aussagegenehmigung Dienstpflichten Dpfli 102
02 04 05 12 Verpflichtungen der Beschäftigten Verpflichtungsgesetz VerpflichBeschä Verpf 102
02 04 05 13 Auskünfte aus dem Bundeszentralregister AuskünfteBZR ZenRe 102
02 04 05 14 u.a. Überprüfung Stasiunterlagengesetz Sicherheitsüber SiPrü 102
02 04 05 15 Annahme von Belohnungen und Geschenken AnnahmeBelohnun Beloh 102
02 04 05 16 Dienstausweise Dienstausweise Auswe 102
02 04 05 17 Vorschüsse nach den Vorschussrichtlinien Vorschüsse Vorsc 102
02 04 05 18 Amtsärztliche Untersuchungen AmtsarztUntersu Arzt 102
02 04 05 19 Fürsorgeangelegenheiten Wohnungs- und Gesundheitsfürsorge, FürsorgeAng FürSo 102
02 04 05 20 Mutterschutzangelegenheiten MutterschutzAng MutAn 102
02 04 05 21 Sterbegeld Sterbegeld Sterb 102
02 04 05 22 Altersteilzeit Altersteilzeit AltTz 102
02 04 05 23 Familienpflegezeit Familienpflegez FamPf 102
02 04 05 24 Jobticket Jobticket Jobti 102
02 04 06 Beamtenrecht allgemein BearechtAllg Bea
02 04 06 01 Einstellung, Anstellung, Beförderung EinstAnstBeförd EinBe 102
02 04 06 02 Laufbahnrecht einschließlich Aufstieg Laufbahnrecht Laufb 102
02 04 06 03 Besoldungsdienstalter BesoldungsdiAlt BeAlt 102
02 04 06 04 Abordnung, Versetzung und Zuweisung AbordVersetZuwe Abord 102
02 04 06 05 Dienstunfähigkeit Dienstunfähig Unfäh 102
02 04 06 06 Entlassung Entlassung Entla 102
02 04 06 07 Beschäftigung von Nachwuchskräften BeschäNachwuchs BNach 102
02 04 06 08 Reform des öffentlichen Dienstrechts ReformDienstrec Refor 102
02 04 06 09 Beamtenrechtliche Streitigkeiten BeaStreitigkeit BeaSt 102
02 04 07 Besoldungsangelegenheiten der Beamten BesoldungBea Besol
02 04 07 01 Dienstbezüge einschließlich Familienzuschlag DienstbezügeFam Bezug 102
02 04 07 02 Jährliche Sonderzahlung jSonderzahlung JSonZ 102
02 04 07 03

RegelBezügverfa BeZV
102

02 04 07 04 Listen des BADV ListenBADV BADV 102
02 04 08 Disziplinarangelegenheiten DisziplinarAng Diszi 102
02 04 09 Beamtenversorgung BeaVersorgung BeaVG
02 04 09 01 Rechtliche Grundlagen der Beamtenversorgung rtlGrundBeaVers Grund 102
02 04 09 02 Unfallfürsorge nach dem BeamtVG Unfallfürsorge Unfal 102
02 04 09 03 Hinterbliebenenversorgung Hinterbliebenen HinVG 102
02 04 09 04 Versorgungsrücklage Versorgungsrück RückL 102
02 04 09 05 Altersvorsorge der Beamten Altersvorsorge AltVo 102
02 04 09 06 Versorgungsausgleich VersorgAusgleic VersA 102
02 04 09 07 Nachversicherung Nachversicherun Nachv 102

Gemeinsame Angelegenheiten der Beamten, Arbeitnehmer
und Auszubildenden

Sicherheitsüberprüfungen 

Regelungen des BADV und BMF zum Bezügezahlungs-verfahren
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02 04 10 Tarifangelegenheiten der Arbeitnehmer und Auszubildenden TarifAngANAzubi Tarif
02 04 10 01 Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) TVöD TVöD 102
02 04 10 02 Ergänzungs- und Änderungstarifverträge zum TVöD ErgänÄndverTVöD ErgTV 102
02 04 10 03 Überleitungstarifvertrag in den TVöD (TVÜ) TVÜ TVÜ 102
02 04 10 04 Kraftfahrer-Tarifvertrag KraftfahrerTV KraTV 102
02 04 10 05 Tarifverträge für Auszubildende TV Azubi TVAzu 102
02 04 10 06 Weitere Tarifverträge Weitere TV WeiTV 102
02 04 10 07 Begründung von Arbeits- und Ausbildungsverhältnissen BegrünAVAusbild Begrü 102
02 04 10 08 Befristete Arbeitsverhältnisse Befristete AV BefAV 102
02 04 10 09

BeendAVAusbild EndAV
102

02 04 10 10 Entgeltordnung und Eingruppierung EntgeltoEingrup EntgO 102
02 04 10 11 Verwaltungseigene Prüfung VerwaltuPrüfung Prüf 102
02 04 10 12 Arbeitsgerichtliche Verfahren gerichtlVerfahr Geric 102
02 04 10 13 Arbeitskampf Arbeitskampf Kampf 102
02 04 11 Entgeltangelegenheiten der Arbeitnehmer und Auszubildenden EntgeltANAzubi Entge
02 04 11 01 Entgelttarifverträge für Arbeitnehmer und Auszubildende EntgvertANAzubi EntTV 102
02 04 11 02 Jahressonderzahlung Jahressonderzah SonZa 102
02 04 11 03 Krankenbezüge Krankenbezüge KrBez 102
02 04 11 04 Überstunden, -zuschläge ÜberstdZuschläg Üstd 102
02 04 11 05 Zuschläge und Zulagen ZuschlägZulagen Zulag 102
02 04 11 06

RegelEntgeltver ReBMF
102

02 04 11 07 Listen des BADV ListenBADV LiBAD 102
02 04 11 08 Arbeits- und Verdienstbescheinigungen ArbeVerdieBesch Besch 102
02 04 11 09 Schadensersatzansprüche gegen Dritte ErsatzanspDritt SchaE 102
02 04 12 Kindergeldangelegenheiten KindergeldAng Kind
02 04 12 01 Einkommensteuergesetz Einkommensteuer EStG 102
02 04 12 02 Durchführungshinweise Durchführungshi DuHin 102
02 04 13 Beschäftigung von Aushilfs- und Saisonkräften BeschäAushSaiso SaiAu
02 04 13 01 Saisonkräfte Saisonkräfte Saiso 102
02 04 13 02 Aushilfen Aushilfen Aushi 102
02 04 14 Beschäftigung von Praktikanten und Referendaren BeschäPraktRefe Prakt 102
02 04 15 Sozialversicherungsrecht Sozialversicher SV
02 04 15 01 Sozialgesetzbuch SGB SGB 102
02 04 15 02 Krankenversicherung KV KV 102
02 04 15 03 Pflegeversicherung PflV PflV 102
02 04 15 04 Arbeitslosenversicherung AV AV 102
02 04 15 05 Rentenversicherung RV RV 102
02 04 16 Zusatzversorgung Zusatzversorgun ZuVer
02 04 16 01 Zusatzversorgung bei der VBL ZusatzversorVBL ZuVBL 102
02 04 16 02 Gesetz zur Verbesserung der betrieblichen Altersvorsorge GesbetrieblAlte BeAVG 102
02 04 17 Arbeitszeit Arbeitszeit AZ
02 04 17 01 Rechtsgrundlagen Rechtsgrundlage Grund 102
02 04 17 02 Dienstvereinbarungen zur Arbeitszeit DVArbeitszeit DVzAZ 102
02 04 17 03 Arbeitszeitregelung Jahreswechsel/Feiertage ZeitregFeiertag AZFei 102
02 04 17 04 Arbeitszeitregelung in Einzelfällen ZeitregEinzelfä AZEin 102
02 04 17 05 Teilzeitbeschäftigung TZ TZ 102
02 04 17 06 Zeiterfassung ZE ZE 102
02 04 17 07 Telearbeit Telearbeit Tele 102
02 04 17 08 Mobiles Arbeiten MobilArbeit MobAr 102
02 04 18 Urlaubs-, Dienst- und Arbeitsbefreiungsangelegenheiten UrlaubDieBefrei UrAng
02 04 18 01

GemRegBeaANAzub GemAl
102

02 04 18 02 Bestimmungen für Beamte BestimBea Bea 102
02 04 18 03 Bestimmungen für Arbeitnehmer und Auszubildende BestimANAzubi ANAzu 102
02 04 18 04 Dienst- und Arbeitsbefreiung, Sonderurlaub, Zusatzurlaub ArbeitsfreiSonU Dfrei 102
02 04 18 05 Elternzeit Elternzeit EltZe 102

Beendigung von Arbeits- und Ausbildungsverhältnissen,
Kündigung

Regelung des BADV und BMF zum Entgeltzahlungs-verfahren

Gemeinsame Regelungen für Beamte, Arbeitnehmer
und Auszubildende
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02 04 19 Bundesdienst- und Bundesmietwohnungen DienstMietwohnu Mietw
02 04 19 01 Richtlinien und Erlasse RichtlinErlasse RtlEr 102
02 04 19 02 Bundesdienstwohnung in Bamberg DienstwohnBam DWBam 102
02 04 19 03 Bundesdienstwohnung in Hannover DienstwohnHan DWHan 102
02 04 19 04 Bundesdienstwohnung in Scharnhorst DienstwohnSch DWSch 102
02 04 19 05 Bundesmietwohnung in Haßloch MietwohnHas MWHas 102
02 04 19 06 Bundesmietwohnung in Prenzlau MietwohnPre MWPre 102
02 04 19 07 Bundesmietwohnung in Rethmar MietwohnRet MWRet 102
02 04 19 08 Bundesmietwohnung in Scharnhorst MietwohnSch MWSch 102
02 04 20 Nebentätigkeiten Nebentätigkeit NeTät
02 04 20 01 Beamte Bea Bea 102
02 04 20 02 Arbeitnehmer und Auszubildende ANAzubi ANAzu 102
02 04 21 Reisekosten Reisekosten Reise
02 04 21 01 BRKG BRKG 102
02 04 21 02 Hausinterne Regelungen HausinternRegel InReg 102
02 04 21 03 Inlandsdienstreisen InlandsDR InlDR 102
02 04 21 04 Auslandsdienstreisen AuslandsDR AusDR 102
02 04 22 Umzugskosten Umzugskosten Umzug 102
02 04 23 Trennungsgeld Trennungsgeld Trenn 102
02 04 24 Personalvertretungsangelegenheiten PersVertretAng PVert
02 04 24 01 Bundespersonalvertretungsgesetz BundPersvertreG PersG 102
02 04 24 02 Wahl des Personalrats WahlPR WahPR 102
02 04 24 03 Zusammenarbeit mit dem Personalrat ZusammarbeitPR ZusPR 102
02 04 24 04 Angelegenheiten der JAV AngJAV AnJVA 102
02 04 25 Schwerbehindertenangelegenheiten SchwerAng SwAng
02 04 25 01 Sozialgesetzbuch IX SozialG IX SGBIX 102
02 04 25 02 Wahl der Schwerbehindertenvertretung WahlSchwerVertr WahSw 102
02 04 25 03 Stellungnahmen der Schwerbehindertenvertretung StellSchwVertre SteSw 102
02 04 25 04 Gleichstellung mit schwerbehinderten Menschen GleichSchwerMen GleSw 102
02 04 25 05 Fürsorgeerlass Fürsorgeerlass Fürso 102
02 04 26 Gleichstellungs-/Gleichbehandlungsangelegenheiten GleichstellAng GBAng
02 04 26 01 Bundesgleichstellungsgesetz einschl. Richtlinien, Erlasse und Verordnungen BundesgleichstG GleiG 102
02 04 26 02 Wahl der Gleichstellungsbeauftragten Wahl GB WahGB 102
02 04 26 03 Stellungnahmen der Gleichstellungsbeauftragten StellungnahmGB SteGB 102
02 04 26 04 Gleichstellungsplan GleichstellPlan GBPla 102
02 04 26 05 Gender Mainstreaming GenderMainstrea GM 102
02 04 26 06 Gleichbehandlungsangelegenheiten GleichbehandAng GBAng 102
02 04 27 Ausbildungsangelegenheiten AzubiAng AzAng
02 04 27 01 Berufsbildungsgesetz BerufsbildungG BBiG 102
02 04 27 02 Ausbilderleitertagungen Ausbildertagun AusTa 102
02 04 27 03 Meldungen an BVA und BMEL MeldunBVA/BMEL Meldu 102
02 04 27 04 Verwaltungsfachangestellte/r VerwaltAngestel Verwa 102
02 04 27 05 Gärtner/in Gärtner/in Gärtn 102
02 04 27 06 Fachinformatiker/in Fachinformatike Infor 102
02 04 27 07 Landwirt/in Landwirt/in Landw 102
02 04 27 08 Fachkraft Agrarservice Agrarservice FAS 102
02 04 27 09 Pflanzentechnologin/Pflanzentechnologe PflanzTech PfTec 102
02 04 27 10 Sonstige Ausbildungsberufe SonstAusbildBer Sberu 102
02 04 28 Fortbildung Fortbildung FortB
02 04 28 01 Fortbildungskonzept FortbildKonzept Konze 102
02 04 28 02 Bundesakademie für öffentliche Verwaltung (BAköV) BAköV BAköV 102
02 04 28 03 Leitbehörde Hannover LeitbehördeHan LeiHan 102
02 04 28 04 Seminare anderer Fortbildungsträger AndFortbildträge anFor 102
02 04 28 05 Fremdsprachliche Fortbildung FremsprachFortb FremF 102
02 04 28 06

InhouseVeransta IntWB
102

02 04 28 07
SchulunPRGBSchw SchPV

102

02 04 29 Personalangelegenheiten in den Organisationseinheiten PersAngOE P_OE
02 04 29 01 Leitungsbereich LeitB LeitB 102
02 04 29 02 Zentralabteilung Zentr Zentr 102
02 04 29 03 Wertprüfung WP WP 102
02 04 29 04 Registerprüfung RP RP 102
02 04 29 05 Prüfungsdurchführung PrüfD PrüfD 102

Bundesreisekostengesetz/AuslandsreisekostenVO

Inhouse-Veranstaltungen u. verwaltungsinterne
Weiterbildung

Schulungs- und Bildungsveranstaltungen für PR, GB und VPSchw
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02 04 30 Sonstige Personalangelegenheiten SonstPersAng SoAng
02 04 30 01 Nachrufe und Kranzspenden NachrufeKranzsp NaRuf 102
02 04 30 02 Personalnachrichten PersNachrichten Nachr 102
02 04 30 03 Glückwunschschreiben Glückwunschschr Glück 102
02 04 30 04 Personalaktenführung PersAktenführun AktFü 102
02 05 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen HHKassenRW HKR
02 05 01 Beauftragter für den Haushalt BfH BfH 103
02 05 02

BRH/PAB BRH
02 05 02 01 Allgemeine Prüfungsvorhaben AllgePrüfungsvo AlgPr 103
02 05 02 02 Querschnittsprüfungen QuerschPrüfunge QuPrü 103
02 05 02 03 Jahresprüfungen/Einzelrechnungsprüfung JaPrüfEinzelPrü JaPrü 103
02 05 02 04 Prüfung der Gebühren PrüfGebühren PrüGe 103
02 05 02 05 Prüfung der Informationstechnik PrüfInfoTechnik PrüIT 103
02 05 03 Haushaltswesen HHWesen HHWes
02 05 03 01 Gesetzliche Grundlagen GesetzlGrundlag Grund 103
02 05 03 02 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 05 03 03 Stellungnahmen und Berichte zu Erlassen und Anfragen StellungnAnfrag Stell 103
02 05 03 04 Geschäftsverkehr mit Bundeskassen GeschäBundkasse SvBK 103
02 05 03 05 Förderung des unbaren Zahlungsverkehrs FördUnbarZVerke FörZv 103
02 05 03 06 Einheitliche Vordrucke im Kassenwesen VordruckKassenw VorDr 103
02 05 03 07 Dienstanweisungen Dienstanweisung DA 103
02 05 03 08 Anordnungs- und Feststellungsbefugnis AOFeststellbefu AOBef 103
02 05 03 09 Umsatzsteuer Umsatzsteuer Ust 103
02 05 03 10 Währungsumstellungen Währungsumstell WähUm 103
02 05 03 11 Haushaltsinterne Beiträge und Angelegenheiten z.B. Teilstellungnahmen, Ausbildung,

Umläufe, Verfahrenshilfen
HHinterneAng BeiAn 103

02 05 04 Haushaltsplanaufstellung HHPlanaufstellu HHPla
02 05 04 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 05 04 02 Berichte zu Erlassen und Anfragen BerichtErlasAnf Beric 103
02 05 04 03 Haushaltsplanentwurf  (jahrgangsweise) HHplanentwurfJw PlanE 103
02 05 05 Finanzplanung Finanzplanung FinPl
02 05 05 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 05 05 02 Finanzpläne  (jahrgangsweise) FinanzpläneJw FinPl 103
02 05 06 Haushaltsdurchführung HHDurchführung HHDur
02 05 06 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 05 06 02 Durchführung Haushaltsplan   (jahrgangsweise) DurchfüHHplanJw DurHH 103
02 05 06 03 Einrichtung und Führung der Geldstellen EinrichtGeldste FüGSt 103
02 05 06 04 Bestellung der Geldstellenverwalter BestellGeldverw BestG 103
02 05 06 05 Betriebsmittelversorgung Betriebsmittelv Betri 103
02 05 06 06 Modellvorhaben Modellvorhaben Model 103
02 05 06 07 Checklisten Veranstaltungen Checklisten Check 103
02 05 07 Rechnungslegung  (jahrgangsweise) RechnungsleguJw RechL
02 05 07 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 05 07 02 BeitrHHVermögJw Beitr 103

02 05 07 03 Ist-Ergebnis und Jahresrechnung  (jahrgangsweise) IstErgebJahrJw IstEr 103
02 05 08 Verfahren zur Haushaltsmittelbewirtschaftung VerfahHHMittelb VerHH
02 05 08 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 05 08 02 HKR-Verfahren

HHKasRWVerfahre HHRW
103

02 05 08 03 Belegverfahren Belegverfahren Beleg 103
02 05 08 04 Druckbildverfahren Druckbildverfah DrBil 103
02 05 08 05 HICO

ZIVIT ZIVIT
103

02 05 08 06 Mieten und Pachten MietenPachten MiePa 103
02 05 08 07 Filetransfer Filetransfer FileT 103
02 05 08 08 Zahlungsüberwachungsverfahren (ZÜV) ZÜV ZÜV 103
02 05 08 09 Verwahrungen und Vorschüsse VerwahrVorschüs Verwa 103

Rechnungsprüfungen Bundesrechnungshof (BRH)/
Prüfungsämter (PAB)

Beiträge zur Haushalts- und Vermögensrechnung  (jahrgangsweise)

Haushalts-Kassen-Rechnungswesen-Verfahren des Bundes

Zentrum für Informationsverarbeitung und Informations-technik (ZIVIT)
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02 05 09 IT-Verfahren Haushalt und Kosten-Leistungsrechnung (KLR) ITVerfahreHHKLR ITVer
02 05 09 01 Genehmigungsverfahren F 15 GenehmVerfahF15 F 15 103
02 05 09 02 Verträge/Zahlungsverkehr VertragZahlverk VerZv 103
02 05 09 03 Up-dates/Freigaben/Fehlermeldungen UpdateFreiFehlm Updat 103
02 05 09 04 Sicherheitskonzept/Nutzerverwaltung SicherKonzNutzv SiKo 103
02 05 10 Haushalts-Einnahmen Finanzierung von Aufgaben durch Sponsoring, 

Spenden u. sonstige Zuwendungen v. Dritten
HHEinnahmen HHEin 103

02 06 Gebühren und Entgelte GebührEntgelt GebEn
02 06 01 Grundsätzliche Angelegenheiten Haushalt, Jahresabschluss, Musterschreiben, 

Rückseiten, Rechnungsadresen
GrundAng GrAng 104-S

02 06 02 Antragsgebühren Antragsgebühren AnGeb
02 06 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 02 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebBs 104-S
02 06 03 Gebühren und Entgelte für Registerprüfungen GebührEntgeltRP GebRP
02 06 03 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 03 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebRP 104-S
02 06 03 03 Mahnungen Mahnung Mahn 104-S
02 06 04 Gebühren und Entgelte für Wertprüfungen GebührEntgeltWP GebWP
02 06 04 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 04 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebWP 104-S
02 06 04 03 Mahnungen Mahnung Mahn 104-S
02 06 05 Jahresgebühren (SJ) Jahresgebühren JaGeb
02 06 05 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 05 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebSJ 104-S
02 06 05 03 Mahnungen Mahnung Mahn 104-S
02 06 06 Überwachungsgebühren (LJ) ÜberwachGebühr ÜwGeb
02 06 06 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 06 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebLJ 104-S
02 06 06 03 Mahnungen Mahnung Mahn 104-S
02 06 07 Entgelte für Ergebnisabgabe (international) EntgeltErgAbg EntIn
02 06 07 01 EU EU EU 104-S
02 06 07 02 Länder (alphabetisch) Land Land 104-S
02 06 08 Sonstige Gebühren Akteneinsicht (V), Änderung Person (SZ), 

Widerspruch, Erhaltung (EH)
SonstGebührEntg SoGeb

02 06 08 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 08 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebSo 104-S
02 06 08 03 Mahnungen nur für V- und SZ-Bescheide Mahnung Mahn 104-S
02 06 09 Gebührenprogramm Gebührenprogram GebPr 104-S
02 06 10 Gebühren und Entgelte für Nachkontrollanbau GebührEntgNachk GebNa
02 06 10 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 104-S
02 06 10 02 Gebührenbescheide GebührBescheid GebNa 104-S
02 06 10 03 Mahnungen Gebührenbescheide MahnGeb MahnG 104-S
02 06 10 04 Rechnungen Rechnung Rech P 1
02 06 10 05 Mahnungen Rechnungen MahnRech MahnR P 1
02 06 11 Wiederauszahlungen Wiederauszahlungen aus Verwahrkonto od. 

wg. Falscher Überweisung 
Wiederauszahl WiAus 104-S

02 06 12 Niederschlagungen/Stundungen Niederschlagungen/Stundungen nach 
Haushaltsjahren

NiederStund NiStu 104-S

02 06 13 Finanzierungsbeitrag Allelkatalog FinanzAllelKat FinAK
02 06 13 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P1
02 06 13 02 Rechnungen Rechnung Rech P1
02 06 13 03 Zahlungserinnerungen/ Mahnungen ErinnMahnRech ErinR P1
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02 07 Kosten-Leistungsrechnung (KLR), Controlling KLRControlling KLRCo
02 07 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
02 07 01 01 Erlasse/Verfügungen/KLR-Konzepte ErlasVfgKLRKonz VfgEr 103
02 07 01 02 Zinssätze Zinssätze Zins 103
02 07 01 03 Gebäudewerte Gebäudewerte Gebäu 103
02 07 01 04 Abstimmung mit Beauftragten Dienstvereinbarung, Information AbstimBeauftrag AbstB 103
02 07 01 05 Intranetveröffentlichungen der KLR IntranetveröKLR Veröf 103
02 07 01 06 KLR-Einführung KLREinführung KLREi 103
02 07 01 07 Schulungen/Workshops SchulWorkshops Schul 103
02 07 01 08 Programmieranträge - intern ProgAntragInter ProAn 103
02 07 01 09 Audits (CPVO) AuditsCPVO Audit 103
02 07 01 10 Anfragen Dritter (große und kleine Anfragen) AnfragenDritter Anfra 103
02 07 01 11 Stundensätze Stundensätze StdSä 103
02 07 02 Kosten-, Leistungsarten KostLeistungart KoLeA
02 07 02 01 Kostenarten Kostenarten KA 103
02 07 02 02 Tätigkeiten Tätigkeiten Tätig 103
02 07 03 Kostenstellen Kostenstellen KST
02 07 03 01 Kostenstellenstruktur KStstruktur KSTSt 103
02 07 03 02 Kostenstellenverantwortliche KStverantwortli KSTVe 103
02 07 04 Kostenträger Kostenträger KT
02 07 04 01 Einrichtung von Kostenträgern Formular, Vergabe Nr. EinrichtungKT EinKT 103
02 07 04 02 KT-KSt-Zuordnung, Hierarchie KTKStZuordHiera KTOrd 103
02 07 04 03 Produktverantwortliche Produktverantwo ProVe 103
02 07 04 04 Produktkataloge Produktkataloge ProKa 103
02 07 05 Zeiterfassung Zeiterfassung ZE
02 07 05 01 Sollstunden Sollstunden SolSt 103
02 07 05 02 Fehlerdatenbank (FDB) Fehlerdatenbank FDB 103
02 07 05 03 Zeiterfassungs- und Verdichtungstabellen ZEVerdichtTab ZETab 103
02 07 05 04 Daten HKS (Daten, Plausi, Anmerkungen) DatenHKS DaHKS 103
02 07 05 05 Kostenstellenimporttabellen und Anmerkungen KStimporttabAnm KSTIm 103
02 07 05 06 Mitarbeiterjahresverdichtung MAjahrverdichtu MAVer 103
02 07 05 07 Buchungshinweise Buchungshinweis BuchH 103
02 07 05 08 leer leer leer 103
02 07 05 09 leer leer leer 103
02 07 05 10 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 07 06 Umlageschlüssel Umlageschlüssel UmSc
02 07 06 01 Umlagekonzept Umlagekonzept UmKon 103
02 07 06 02 Stundenschlüssel  inkl. Fallzahlen StdSchlüssel StdSc 103
02 07 06 03 Par/Ver-Schlüssel inkl. Fallzahlen ParVerSchlüssel ParSc 103
02 07 06 04 TQM-Schlüssel TQMSchlüssel TQMSc 103
02 07 06 05 Stellenschlüssel StellSchlüssel StSc 103
02 07 06 06 PC-Schlüssel PCSchlüssel PCSc 103
02 07 06 07 Umlage Kostenträgergruppen allgem. ohne Std., Par, Ver, TQM, Stellen UmlageKTgruppen UmKTG 103
02 07 06 08 Umlage Gemeinkostenträger allgem. ohne Std., Stellen UmlageGemeinKT UmGKT 103
02 07 06 09 Umlage interne Kostenträger UmlageinterneKT UmIKT 103
02 07 07 Anlagegüter Anlagegüter AnGüt
02 07 07 01 Schriftverkehr zu Anlagegütern Vermerke, Sonderfälle AllgSchriftverk AlgSv 103
02 07 07 02 Stammdaten Stammdaten Stamm 103
02 07 07 03 Anlagenspiegel Anlagenspiegel AnSpi 103
02 07 07 04 Weitere Anlageübersichten Anlageübersicht AnÜbS 103
02 07 07 05 IT-Anlagen IT-Anlagen ITAn 103
02 07 08 Gebühren/Entgeltkalkulation Gebühr/EntgKalk GebKa
02 07 08 01 Überarbeitung der Gebührenordnungen ÜberarbGebührO ÜarbG 103
02 07 08 02 Entgeltkalkulation für das CPVO KalkulationCPVO KalkC 103
02 07 08 03 Bewerbung um externe Aufträge BewerbExAuftrag BewAu 103
02 07 08 04 Kostensätze für Dritte KostSatzDritt KoSäD 103
02 07 08 05 Kostensätze Gerichtsverfahren KostSatzGericht KoSäG 103
02 07 09 Auswertungen Auswertungen AusWe
02 07 09 01 Allgemeiner Schriftverkehr und Formulare intern AllgSchriftverk AlgSv 103
02 07 09 02 Auswertungen zu Fallzahlen z.B. Parzellen/Stellen AuswertFallzahl FalZa 103
02 07 09 03 Jährliche (überjährige) Standardauswertungen jStandardausw Stand 103
02 07 09 04 BetreuAufgaben BetAu 103
02 07 09 05 Auswertungen zu Kalkulationsaufträgen ggf. intern/extern AuswertKalkAuft KalkA 103

Betreuung einmaliger Aufgaben mit Projektcharakter
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02 07 10 Controlling Controlling Contr
02 07 10 01 Konzepte Konzepte Konze 103
02 07 10 02 Stellungnahmen zu Planungen StellPlanung StePl 103
02 07 10 03 Benchmarking Benchmarking Bench 103
02 07 10 04 Kennzahlen Kennzahlen KenZa 103
02 07 10 05 Sollwerte/Standardwerte Sollwerte SolWe 103
02 07 10 06 Soll-/Istvergleiche SoIstVergleich SoIst 103
02 07 10 07 KLR-Erfahrungsaustausch KLR-Erfahrung KLREr 103
02 07 11 Sachmittel Sachmittel SachM
02 07 11 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 103
02 07 11 02 Zusatzkontierung Zusatzkontier ZuKon 103
02 07 11 03 Entgelte aus Entgeltprogrammen EntgeltProgramm EntPr 103
02 08 Rechtsangelegenheiten RechtsAng Recht
02 08 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
02 08 01 01 Rechtsgrundlagen SortG Allgemeinen Schriftverkehr SortG SortG 104-R
02 08 01 02 Rechtsgrundlagen SaatG Allgemeinen Schriftverkehr SaatG SaatG 104-R
02 08 01 03 Verordnungen auf Basis SaatG TA Artenverzeichnis, BSAVfV, SaatgutV, 

PflKartV, RebPflV, SaatAufzV, AGOZV, 
ErhaltungsV, ErMiV, Populationen-V VOBasisSaatG VO

104-R

02 08 01 04 Sonstige Rechtsgebiete z. B. Vertriebs-, Warenzeichen-, Wettbewerbs-, 
Züchter- u. Handelsklassenrecht, Lizenzwesen 

Sonst Sonst 104-R

02 08 02 Gesetze und Verordnungen GesetzeVerordnu GesV
02 08 02 01 SortG SortG SortG 104-R
02 08 02 02 SaatG SaatG SaatG 104-R
02 08 02 03 Artenverzeichnis zum SaatG ArtV ArtV
02 08 02 04 BSAVfV BSAVfV BSVfV 104-R
02 08 02 05 SaatgutV SaatgutV SaatV 104-R
02 08 02 06 PflKartV PflKartV PflKa 104-R
02 08 02 07 RebPflV RebPflV RebV 104-R
02 08 02 08 SaatAufzV SaatAufzV AufzV 104-R
02 08 02 09 AGOZV AGOZV AGOZV 104-R
02 08 02 10 ErhaltungsV ErhaltungsV ErhaV 104-R
02 08 02 11 ErMiV ErMiV ErMiV 104-R
02 08 02 12 PopulationenV PopulationenV PopV 104-R
02 08 02 13 Änderung saatgutrechtl. VOen Sammel-VOen SamVO 104-R
02 08 02 14 Sonstige Gesetze und Verordnungen z. B. Urheber- und Markengesetz Sonst Sonst 104-R
02 08 03 Rechtsmittel Rechtsmittel Rmitt
02 08 03 01 Widersprüche Prozessliste, Monatsübersicht WidSp WidSp 104-R
02 08 03 02 Gerichtsverfahren keine Verkehrsunfälle GVerf GVerf 104-R
02 08 04 Gutachten und rechtliche Stellungnahmen Sachverständige BSA GutachtStellung GutSt 104-R
02 08 05 Urteilssammlungen Urteilssammlung UrtSa 104-R
02 08 06 Rechtsauskünfte hausinterne Anfragen Rechtsauskünfte Rausk 104-R
02 08 07 Haftungs- und Schadensersatzangelegenheiten u.a.Verkehrsangelegenheiten HaftSchadErsatz Haft 104-R
02 08 08 leer
02 08 09 DV-Programme Juris DV-Programme DVPro 104-R
02 09 Informationstechnik IT-Technik IT
02 09 01 Grundsätzliche Angelegenheiten Arbeitsgruppen, referatsinterne Organisation GrundAng GrAng
02 09 01 01 Organisation und Koordination OrgKoordination OrgKo 101
02 09 01 02 Biometrie Biometrie Biome 101
02 09 01 03 IT-Rahmenkonzept RahmenKonzept RahmK 101
02 09 01 04 IT-Sicherheitskonzept SicherKonzept SichK 101
02 09 01 05 IT-Projekte IT-Projekte Proje 101
02 09 01 06 IT-Verträge IT-Verträge Vertr 101
02 09 02 Bürokommunikation MS-Office Bürokom Bürok
02 09 02 01 MS-Office MS-Office Offic 101
02 09 02 02 DMS/VBS DMS/VBS DMS 101
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02 09 03 Systemtechnik Systemtechnik SysTe
02 09 03 01 Systemtechnik Systemtechnik SysTe 101
02 09 03 02 IT-Bestandsverzeichnis IT-BestandVerz Besta 101
02 09 03 03 Telekommunikation Telekommunika TelKo 101
02 09 03 04 Netzwerktechnik 05 - Rechenzentrum Netzwerktechnik NetzW 101
02 09 03 05 Rechenzentrum Rechenzentrum RZ 101
02 09 03 06 Gebäudetechnik Gebäudetechnik GebäT 101
02 09 03 07 Sonstige IT-Technik Mobida, Wetterstation, Marvin SonstIT-Technik SonIT 101
02 09 03 08 Dokumentationen Dokumentationen Dokum 101
02 09 03 09 Gebäudeleittechnik GLT GLT 101
02 09 04 Internet und Intranet InterIntranet InterI
02 09 04 01 Internet Internet Inter 101
02 09 04 02 Intranet Intranet Intra 101
02 09 05 Bildverarbeitungstechniken Bildverarbeitun Bild
02 09 05 01 Bildanalyse Bildanalyse BAna 101
02 09 05 02 Bildarchivierung Bildarchiv Barch 101
02 10 Bibliothek/Archiv BiblioArchiv BibAr
02 10 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng 101
02 10 02 Programme Programme Progr 101
02 10 03 Aussonderung und Abgabe von Akten z. B. Bundesarchiv AussondAbgabAkt AusAk 101
02 11 Bauangelegenheiten BauAng BauAn
02 11 01 Vorschriften Vorschriften Vorsc 301
02 11 02 Grundsätzliche Bauangelegenheiten übergreifende Angelegenheiten GrundBauAng GrBau 301
02 11 03 Bauunterhaltung Bauunterhaltung BauUn
02 11 03 01 Bedarfsanmeldung  Aufstellung Haushalt, Festlegung Baubedarf Bedarfsanmeld BedAn 301
02 11 03 02 Mittelbewirtschaftung Mittelbewirt MitBw 301
02 11 03 20 Bamberg Bamberg Bam 301
02 11 03 21 Dachwig Dachwig Dac 301
02 11 03 23 Hannover Zentrale und Prüfstelle Hannover Han 301
02 11 03 24 Haßloch Haßloch Has 301
02 11 03 25 Kalteneber Kalteneber Kal 301
02 11 03 26 Marquardt Marquardt Mar 301
02 11 03 27 Neuhof Neuhof Neu 301
02 11 03 28 Nossen Nossen Nos 301
02 11 03 29 Magdeburg Magdeburg Mag 301
02 11 03 30 Prenzlau Prenzlau Pre 301
02 11 03 31 Rethmar Rethmar Ret 301
02 11 03 32 Scharnhorst Scharnhorst Sch 301
02 11 03 33 Wurzen Wurzen Wur 301
02 11 04 Kleine Neu-, Umbau- und Erweiterungsmaßnahmen KleinMassnahm KlMas
02 11 04 01 Planung des Baubedarfs PlanBaubedarf PlBau 301
02 11 04 02 Mittelbewirtschaftung Mittelbewirt MitBw 301
02 11 04 20 Bamberg Bamberg Bam 301
02 11 04 21 Dachwig Dachwig Dac 301
02 11 04 23 Hannover Zentrale und Prüfstelle Hannover Han 301
02 11 04 24 Haßloch Haßloch Has 301
02 11 04 25 Kalteneber Kalteneber Kal 301
02 11 04 26 Marquardt Marquardt Mar 301
02 11 04 27 Neuhof Neuhof Neu 301
02 11 04 28 Nossen Nossen Nos 301
02 11 04 29 Magdeburg Magdeburg Mag 301
02 11 04 30 Prenzlau Prenzlau Pre 301
02 11 04 31 Rethmar Rethmar Ret 301
02 11 04 32 Scharnhorst Scharnhorst Sch 301
02 11 04 33 Wurzen Wurzen Wur 301
02 11 05 Große Neu-, Umbau- und Erweiterungsmaßnahmen GroßMassnahm GrMas
02 11 05 01 Planung des Baubedarfs PlanBaubedarf PlBau 301
02 11 05 02 Mittelbewirtschaftung Mittelbewirt MitBw 301
02 11 05 27 Neuhof Neuhof Neu 301
02 11 05 29 Magdeburg Magdeburg Mag 301
02 12 Liegenschaftsangelegenheiten LiegenschaftAng LiAng
02 12 01 Vorschriften Vorschriften Vorsc 301
02 12 02 Grundsätzliche Liegenschaftsangelegenheiten GrundLiegenscha GrLie 301
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02 12 03 Miete Miete Miete
02 12 03 20 Bamberg Bamberg Bam 301
02 12 03 21 Dachwig Dachwig Dac 301
02 12 03 23 Hannover Zentrale und Prüfstelle Hannover Han 301
02 12 03 24 Haßloch Haßloch Has 301
02 12 03 25 Kalteneber Kalteneber Kal 301
02 12 03 26 Marquardt Marquardt Mar 301
02 12 03 27 Neuhof Neuhof Neu 301
02 12 03 28 Nossen Nossen Nos 301
02 12 03 29 Magdeburg Magdeburg Mag 301
02 12 03 30 Prenzlau Prenzlau Pre 301
02 12 03 31 Rethmar Rethmar Ret 301
02 12 03 32 Scharnhorst Scharnhorst Sch 301
02 12 03 33 Wurzen Wurzen Wur 301
02 12 04 Pacht Pacht Pacht
02 12 04 20 Bamberg Bamberg Bam 301
02 12 04 21 Dachwig Dachwig Dac 301
02 12 04 23 Hannover Zentrale und Prüfstelle Hannover Han 301
02 12 04 24 Haßloch Haßloch Has 301
02 12 04 25 Kalteneber Kalteneber Kal 301
02 12 04 26 Marquardt Marquardt Mar 301
02 12 04 27 Neuhof Neuhof Neu 301
02 12 04 28 Nossen Nossen Nos 301
02 12 04 29 Magdeburg Magdeburg Mag 301
02 12 04 30 Prenzlau Prenzlau Pre 301
02 12 04 31 Rethmar Rethmar Ret 301
02 12 04 32 Scharnhorst Scharnhorst Sch 301
02 12 04 33 Wurzen Wurzen Wur 301
02 12 05 Sonstige Nutzung Tausch, Verkehr mit anderen 

Bundesbehörden, Fremdnutzung
SonstigeNutzung SoNut

02 12 05 20 Bamberg Bamberg Bam 301
02 12 05 21 Dachwig Dachwig Dac 301
02 12 05 23 Hannover Zentrale und Prüfstelle Hannover Han 301
02 12 05 24 Haßloch Haßloch Has 301
02 12 05 25 Kalteneber Kalteneber Kal 301
02 12 05 26 Marquardt Marquardt Mar 301
02 12 05 27 Neuhof Neuhof Neu 301
02 12 05 28 Nossen Nossen Nos 301
02 12 05 29 Magdeburg Magdeburg Mag 301
02 12 05 30 Prenzlau Prenzlau Pre 301
02 12 05 31 Rethmar Rethmar Ret 301
02 12 05 32 Scharnhorst Scharnhorst Sch 301
02 12 05 33 Wurzen Wurzen Wur 301
02 13 Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz ArbeitsGesund ASGS
02 13 01 Vorschriften Vorschriften Vorsc
02 13 01 01 EU-Recht EU-Recht EURec 301
02 13 01 02 Gesetze und Verordnungen GesetzVO GesVO 301
02 13 01 03 Berufsgenossenschaftliche Vorschriften BerufsgenVors BerGe 301
02 13 01 04 Technische Regeln ggf. auch Betriebsanweisungen TechnRegel TechR 301
02 13 01 05 Erlasse des Bundesministeriums ErlasseBM ErlBM 301
02 13 02 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
02 13 02 01 Arbeitsschutzausschuss (ASA) ASA ASA 301
02 13 02 02 Persönliche Schutzausrüstung Auswahl, Tests Schutzausrüstung Ausrü 301
02 13 02 03 EinsatzFaSi FaSi 301

02 13 02 04 Mitarbeit in Arbeitsgruppen MitarbeitAG MitAG 301
02 13 02 05 Erfassung und Auswertung des Unfallgeschehens ErfasAuswUnfall ErfUn 301
02 13 03 Arbeitsschutz Arbeitsschutz ArbSu
02 13 03 01 Durchführung von Gefährdungsanalysen GefahrAnalyse GefAn 301
02 13 03 02 Sicherheitsbegehungen SicherBegehung Begeh 301
02 13 03 03 Berichtswesen Berichtswesen BerWe 301
02 13 03 04 Unterweisung und Beratung Sicherheitsbelehrungen UnterweisBerat UntBe 301

Einsatzzeiten Fachkraft für Arbeitssicherheit/
Arbeitsmediziner, Soziale Betreuung
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02 13 04 Gesundheitsschutz GesundSchutz GesSu
02 13 04 01 Vertragsgestaltung mit arbeitsmedizinischen Diensten VertragDienst ArbDi 301
02 13 04 02 Abrechnung der Leistungen AbrechLeistung AbrLe 301
02 13 04 03 Terminplanung und -überwachung TerminplanÜberw TerPl 301
02 14 Dienstbesprechungen Referats-, Abteilungsleiter-, große Dienstbe-

sprechung u.ä.
Dienstbesprechu DB

02 14 01 Große Dienstbesprechung Protokolle, Einladungen, Anlagen u.ä. GrDienstbesprec GrBes 104-Org
02 14 02 Abteilungsleiterbesprechungen Protokolle, Einladungen, Anlagen u.ä. ALBesprechungen ALBes 104-Org
02 14 03 Hausinterne Besprechungen nicht fachbezogen, Protokolle, Einladungen, 

Anlagen, Informationen u.ä.
InterneBesprech InBes 104-Org

02 15 Qualitätsmanagement Qualitätsmanage QM
02 15 01 Grundsätzliche Angelegenheiten Anforderungen GrundAng GrAng P 2
02 15 02 Abläufe/Prozesse AbläufeProzesse AbPro
02 15 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 2
02 15 02 02 Verwaltung inkl. IT Verwaltung Verwa P 2
02 15 02 03 Wertprüfung WP WP P 2
02 15 02 04 Registerprüfung RP RP P 2
02 15 02 05 Infrastruktur Prüfstellen Infrastruktur Infra P 2
02 15 03 Audit Audit Audit
02 15 03 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 2
02 15 03 02 Intern Intern Inter P 2
02 15 03 03 Extern Extern Exter P 2
03 Wertprüfung Wertprüfung WP
03 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
03 01 01 Allgemein Allgemein Alg 201
03 01 02 Richtlinien Richtlinien Richt 201
03 01 03 Rundschreiben Rundschreiben Rund 201
03 02 Prüfungsmethoden Prüfmethoden PrüMe
03 02 01 Allgemein Allgemein Alg 201
03 02 02 Getreide Getreide Getre 202
03 02 03 Mais Mais Mais 203
03 02 04 Kartoffel Kartoffel Karto 204
03 02 05 Gräser, Klee Gräser, Klee GrKle 203
03 02 06 Rüben Rüben Rüben 204
03 02 07 Leguminosen Leguminosen Legum 204
03 02 08 Öl- und Faserpflanzen Öl-Faserpflanz ÖlFas 204
03 02 09 Rebe Rebe Rebe 219
03 02 10 Besondere Anbauprüfungen Rasengräser, Gemüse, Arznei- und 

Gewürzpflanzen
BesAnbauprüfung BesAn 201

03 02 11 Zwischenfrüchte Zwischenfrüchte ZwFrü 201
03 02 12 Sonstige landwirtschaftliche Arten SonstLandwArt SoArt 201
03 03 Wertprüfungsstellen Länder- u. Züchterstellen einschl. Prüfungs-

ansteller
WPStellen WPSte

03 03 01 Allgemein Allgemein Alg 201
03 03 02 Abbruchsschreiben Abbruchschreiben Abbru 201
03 04 Anbauplanung Anbauplanung AnbPl 201
03 05 Wertprüfungsbesichtigung WPBesichtigung Besic
03 05 01 Allgemein Allgemein Alg 201
03 05 02 Reisepläne Reisepläne Reise 201
03 05 03 Besichtigungsvermerke Besichtigung Besic 201
03 06 Wertprüfungsauswertung WPAuswertung Auswe
03 06 01 Allgemein Allgemein Alg 201
03 06 02 Schlüssellisten Schlüssellisten Schlü 201
03 06 03 Formulare Formulare Formu 201
03 06 04 Datenerfassung Datenerfassung DaErf 101
03 06 05 Ortsrechnung Ortsrechnung OrtRe 201
03 06 06 Tabellierung Tabellierung Tabel 201
03 06 07 Einjährige Berichte EinjBerichte EinBe 201
03 06 08 Mehrjährige Berichte MehrjBerichte MehBe 201
03 06 09 Beschreibende Sortenliste BSL BSL 201
03 06 10 PIAF PIAF PIAF 101
03 06 11 Sonderauswertung Sonderauswertun SoAus 201
03 07 Wertprüfungsentgelte WPEntgelte Entge 201
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04 Registerprüfung Registerprüfung RP
04 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
04 01 01 Allgemein Allgemein Alg 211
04 01 02 Sortenbezeichnungen/Sortenbezeichnungsprüfungen inkl. IT SortenbezPrüfun BezPr 211
04 01 03 Prüfungsberichte, Formulare, Standardschreiben PrüfBerichtForm PrüBe 211
04 02 Prüfungsmethoden Prüfmethoden PrüMe
04 02 01 Allgemein Allgemein Alg 211
04 02 02 Richtlinien einschl. Erarbeitung, Methodenentwicklung Richtlinien Richt 211
04 02 03 Spezifische Methoden Proteinelektrophorese, Resistenzprüfungen, 

Ploidieuntersuchungen usw.
SpezMethoden SpzMe 211

04 02 04 Spezifische Methoden - Biomolekulare Techniken TA Projektbezogen SpezMethBioMol SMBio
04 02 04 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 1
04 02 04 02 Konzeption Konzeption Konz P 1
04 02 04 03 Datenbank DB DB P 1
04 02 04 04 Arbeitstreffen Arbeitstreffen AT P 1
04 02 04 05 Anbau Anbau Anbau P 1
04 02 04 06 Auswertung/ Berichtswesen Berichtswesen BerWe P 1
04 02 04 07 Literatur Literatur Lit P 1
04 02 04 08 Sonstiges Sonstiges Sonst P 1
04 03 Schriftwechsel mit Referaten, Saatgutlager alles außer RP-Referate SchriftwRefSaat SwRef 211
04 04 Artspezifische Angelegenheiten der Registerprüfung ArtspezAngRP Artsp
04 04 01 Allgemein Allgemein Alg 211
04 04 02 Getreide Getreide Getre 216
04 04 03 Mais Mais Mais 219
04 04 04 Kartoffel Kartoffel Karto 217
04 04 05 Gräser, Klee Gräser, Klee GrKle 220
04 04 06 Rüben Rüben Rüben 217
04 04 07 Leguminosen Leguminosen Legum 218
04 04 08 Öl- und Faserplanzen Öl-Faserpflanz ÖlFas 218
04 04 09 Rebe Rebe Rebe 219
04 04 10 Sonnenblume, Hopfen SonnenblHopfen SonHo 219
04 04 11 Gemüse, Arznei- und Gewürzpflanzen GemüseArzneiGew GeArz 214
04 04 12 Zierpflanzen Zierpflanzen ZiePf 212
04 04 13 Zier- und Forstgehölze ZierForstgehölz ZieGe 213
04 04 14 Stauden Stauden Staud 213
04 04 15 Obst Obst Obst 215
04 04 16 sonstige Arten sonstigeArten SoArt 211
04 05 Anbauplanung Anbauplanung AnbPl 211
04 05 01 Allgemein Allgemein Alg 211
04 05 02 Landwirtschaftliche Arten LandwArten LwArt 211
04 05 03 Gemüsearten, Arznei- und Gewürzpflanzen GemüseArzneiGew GeArz 211
04 05 04 Obstarten außer Zierpflanzen Obst Obst 211
04 05 05 Zierpflanzenarten Zierpflanzen ZiePf 211
04 06 Registerauswertung Registerauswert Auswe
04 06 01 Allgemein Allgemein Alg 211
04 06 02 Schlüssellisten Schlüssellisten Schlü 211
04 06 03 Formulare Formulare Formu 211
04 06 04 Datenerfassung Datenerfassung DaErf 101
04 06 05 Homogenität Homogenität Homo 211
04 06 06 Unterscheidbarkeit Unterscheidbark Unters 211
04 06 07 Beständigkeit Beständigkeit Bestä 211
04 06 08 Sortenbeschreibung Sortenbeschreib SorBe 211
04 06 09 Sonderauswertung Sonderauswertun SoAus 211
04 07 Nachkontrollanbau Nachkontrollanb Nachk
04 07 01 Allgemein Allgemein Alg P 1
04 07 02 Schriftwechsel Anst, Züchter Schriftwechsel Sv P 1
04 07 03 Anbaulisten und Ergebnisse AnbaulistErgeb AnbLi P 1
04 08 Identitätsprüfungen für Dritte IdentitätsprüfD IdPrü P 1

alle Vorgänge, die einzelne 
Artengruppen/Arten betreffen: 
Prüfungsmethoden sofern nicht Rili, 
Vermerke…: sortenbezogene Schreiben nur, 
wenn Bestandteil anderer Vorgänge, 
ansonsten nur in SA

Vorgang: "Prüfjahr"
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05 Prüfungsdurchführung PrüfDurchführ PrüDu
05 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
05 01 01 Allgemein Allgemein Alg
05 01 01 01 Betriebsprämie Betriebsprämie BePrä 301
05 01 01 02 Cross Compliance ordnungsgem. Landbewirtschaftung CrossCompliance CrCom 301
05 01 02 Planung Planung Plan 301
05 01 03 Projekte Projekte Proje
05 01 03 01 Dienstleistungen Dienstleistung DL 301
05 01 03 02 Technikprojekte Forschung und Entwicklung (FuE) Technikprojekte Techn 301
05 01 04 Besprechungen Besprechungen Bespr 301
05 02 Saatgut Bestellung, Lagerung, Keimfähigkeits-

untersuchung
Saatgut Saatg 301

05 03 Allgemeiner Schriftverkehr PS Info AllgeSchriftver AlgSv
05 03 01 Prüfungsdurchführung PrüfDurchführ PrüDu 301
05 03 02 Verwaltung Verwaltung Verwa 301
05 03 03 Register- und Wertprüfung RPuWP RPuWP 301
05 03 04 Sonstiges Sonstiges Sonst 301
05 04 Labor Labor Labor
05 04 01 Durchführungsbestimmungen Labor DurchführbesLab DuLab 302
05 04 02 Ergebnisse der Wertprüfung ErgebnisseWP ErgWP 302
05 04 03 Ergebnisse der Registerprüfung ErgebnisseRP ErgRP 302
05 04 04 Ergebnisse des Nachkontrollanbaus ErgebNachkontro ErgNa 302
05 04 05 Laboruntersuchungen für Dritte kostenpflichtige Untersuchungen, Rechnungen LabUntersFDritt LabFD 302
05 04 06 Laboruntersuchungen durch Dritte Methodenvorschriften LabUntersDDritt LabDD 302
05 05 Prüfstellen Prüfstellen PS
05 05 01 Allgemein Allgemein Alg 301
05 05 02 Pflanzenschutz Pflanzenschutz PSchu 301
05 05 03 Witterungsaufzeichnungen, -hinweise Witterungsaufze Witte 301
06 Entscheidungsorgane EntscheidOrg EnOrg
06 01 Prüfabteilungen PA PA 104-Org
06 02 Sortenausschüsse SA SA 104-Org
06 03 Widerspruchsausschüsse WA WA 104-Org
07 Saatgutangelegenheiten national SaatgutangeNat SaNat
07 01 Anträge gem. § 55 SaatG Antrag§55SaatG AnP55 P 1
07 02 Vertriebsgenehmigung nach § 3 Abs. 2 SaatG Vertrieb§3SaatG GenP3 P 1
07 03 Anerkennungsstellen, einschl. AG Anerkennungsste AkSt P 1
07 04 Saatgutverkehrskontrollstellen, einschl. AG u. a. SVK-Bericht SaatgutKontrSt KonSt P 1
07 05 Auslauffristen gem. §§ 36 und 52 SaatG Auslauffristen Frist P 1
07 06 Zuweisung Saatgutmengen nach EHS VO ZuweisSaatMeng ZuSaM
07 06 01 Landwirtschaftliche Arten inkl. Vertriebsgenehmigungen zusätzl. 

Regionen nach § 7 EHS VO
LandwArten LwArt P 1

07 06 02 Gemüsearten Gemüsearten Gemüs P 1
07 06 03 Mischungen Mischungen Misch P 1
07 07 Ökologisches Heterogenes Material (ÖHM) ÖHM ÖHM
07 07 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSV P 1
07 07 02 Interne Umsetzung ÖHM IntUmsetÖHM InÖHM P 1
08 Zusammenarbeit mit anderen Stellen Zusammenarbeit ZusAr
08 01 Zusammenarbeit mit Bundeseinrichtungen BMEL, BBA, BAZ, BVL, Genbank, BLE, BImA ZusammenarbBund Bund 104-Org

08 02 Zusammenarbeit mit Landeseinrichtungen Ministerien, Regierungspräsidien, VLK ZusammenarbLand Land 104-Org
08 03 Zusammenarbeit mit nationalen Verbänden und Organisationen BDP, SFG, VDLUFA ... ZusammenarbVerb natVe 104-Org
08 04 Zusammenarbeit mit Hochschulen Uni, FH, Institute ZusammenarbHoch HochS 104-Org
08 05 Zusammenarbeit mit Anderen - national Züchter, Private, ISIP ZusammenarbAnde natAn 104-Org
08 06 EU-Angelegenheiten EU-Angelegenhei EUAng
08 06 01 Allgemein u.a. Schriftverkehr Allgemein Alg P 1
08 06 02 KommissionAG KomAG P 1

08 06 03 EU-Sortenkataloge EU-Sortenkatalo EUSor P 1
08 06 04 EU-Vergleichsfelder in Deutschland und in Mitgliedsstaaten EU-Vergleichsfe EUVer P 1

nicht sortenaktenrelevante Dokumente

Kommission, Ständiger Ausschuss, Arbeitsgruppen,
Sachverständigenausschüsse
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08 06 05 Zulassung, Inverkehrbringen PGR, GVO, Inverkehrbringen EU ZulassInverkehr Zulas
08 06 05 01 Pflanzengenetische Ressourcen/Erhaltungssorten GenRS/EHS GenRS P 1
08 06 05 02 Genetisch veränderter Organismus (GVO) GVO GVO P 1
08 06 05 03 Anträge nach VO 217/2006/EG AntragVO217 VO217 P 1
08 06 05 04 Genehigungen nach KOM-Entscheidungen 2004/842/EG GenehmKOMEntsch KOMEn P 1
08 06 06 EU-Richtlinien, Entscheidungen, Verordnungen EU-RichtlVO EURic P 1
08 07 EU-Ratsangelegenheiten Sitzungen, Vermerke EU-Ratsang EURat P 1
08 08 Gemeinschaftliches Sortenamt (CPVO) CPVO CPVO
08 08 01 Allgemein weitergeleitete Anträge an CPVO über Sorten-

verwaltung, Schriftwechsel
Allgemein Alg 211

08 08 02 Prüfungsvereinbarungen PrüfVereinbar PrüVe 211
08 08 03 Verwaltungsrat Verwaltungsrat VwRat 211
08 08 04 Treffen der Prüfungsämter TreffPrüfÄmter Treff 211
08 08 05 Arbeitsgruppen Kosten, Sortenbezeichnungen u.a. Arbeitsgruppen AG 211
08 08 06 CPVO-Richtlinien Ablage nach Artengruppen und Arten (einschl. 

Erarbeitung - ehm. Task-force, heute 
Arbeitsgruppen)

CPVO-Richtlinie CPVOR 211

08 08 07 Beschwerdekammer Beschwerdekamme BeKam 211
08 09 Internationaler Verband zum Schutz von Pflanzenzüchtungen (UPOV) UPOV UPOV 211
08 09 01 Grundsätzliche Fragen GrundFragen GrFra 211
08 09 02 Rat, Ausschüsse, Arbeitsgruppen RatAusschüsseAG Rat 211
08 09 03 Schriftwechsel mit nationalen Prüfungsämtern alles außer sortenbezogener (s. 05+06) und zu 

Vereinbarungen (s. 04)
SchriftwPrAmt SvPrü 211

08 09 04 Verwaltungsvereinbarungen Vereinbarungen, Schriftwechsel VerwaltVereinba VwVer 211
08 09 05 Übernahme von Prüfungsergebnissen aus dem Ausland einschl. CPVO ÜbernPrüfErgeb ÜbErg 211
08 09 06 Abgabe von Prüfungsergebnissen an das Ausland einschl. CPVO AbgabePrüfErgeb AbErg 211
08 09 07 UPOV-Richtlinien einschl. Entwürfe UPOV-Richtlinie UPOVR 211
08 10 OECD OECD

08 10 01 Allgemein Allgemein Alg P 1
08 10 02 Zustimmung Vermehrungen ZustimmVermehr Zusti P 1
08 10 03 Liste Liste Liste P 1
08 10 04 Schema Schema Shema P 1
08 10 05 Jahrestagung Jahrestagung JaTag P 1
08 10 06 Berichte OECD-gekennz. Mengen u. -Nachkontroll-

anbau
Berichte Beric P 1

08 11 Economic Commission for Europe (ECE) ECE ECE
08 11 01 Allgemein Allgemein Alg P 1
08 11 02 Schema Schema Shema P 1
08 12 Zusammenarbeit mit andern - international EUCARPIA, CIOPORA, ISO, Züchter, Private, 

  
ZusArbInternat ZusIn

08 12 01 Allgemein Allgemein Alg P 1
08 12 02 EU-Anerkennungsstellen EU-AnerkennStel EUSte P 1
08 12 03 Ausländische Besucher AusländBesucher Besuc P 1
08 12 04 Twinning Twinning Twin P 1
08 13 International Seed Testing Association (ISTA) ISTA ISTA
08 13 01 Allgemein Allgemein Alg P 1
08 13 02 Sitzungen ECOM Sitzungen Sitz P 1
09 Kommunikation Öffentlichkeitsarbeit, Publikationen, Statistik Kommunikation Kom
09 01 Öffentlichkeitsarbeit ÖffentlichArb ÖA
09 01 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 2
09 01 02 (Fach-) Anfragen Journalisten, Bürger, Medien Anfragen Anfr P 2
09 01 03 Pressemitteilungen/Pressekonferenzen PresMitKonf PmPk P 2
09 01 04 Presseverteiler/Adressen PresVerteil PvAdr P 2
09 01 05 Presseauswertung PresAuswert PrAus P 2
09 01 06 Veranstaltungen Tagungen, Kongresse, Ausstellungen, Messen Veranstaltungen Veran P 2

09 02 Publikationen Publikation Publ
09 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 2
09 02 02 Druckwerke Broschüren/Faltblätter Druckwerke Druck P 2
09 02 03 Vorträge, Veröffentlichungen Vorträge VorVö P 2
09 02 04 BSL BSL BSL 201
09 02 05 Blatt für Sortenwesen BlfS BlfS 104-S
09 02 06 Betriebsspiegel Betriebsspiegel BeSpi 301
09 02 07 Informationsmaterial-Versand InfoMatVersand InfoV P 2

Organisation für Wirtschaftliche Zusammenarbeit und Entwicklung (OECD)
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09 03 Statistik Statistik Stati
09 03 01 Gebühren Gebühren Geb 104-S
09 03 02 Saatgutvermehrungsflächen Saatgutvermfläc SatFl P 1
09 03 03 Rebenvermehrungsflächen Rebenvermfläche RebFl P 1
09 03 04 Sonstige Sonstige Son 104-Org
10 Sortenverwaltung Sortenverwaltun SorVw
10 01 Handelsregisterauszüge Handelsregister HaReg 104-S
10 02 Änderungsdienst Änderungsdienst ÄnDie 104-S
10 03 Auskünfte/Auszüge AuskünfteAuszug Ausku 104-S
10 04 Urkunde über Sortenzulassung und -schutz Urkunde Urkun 104-S
10 05 Verfahrensdatenbank VerfahrensDB VDB 104-S
10 06 Anschriftenverwaltung UPOV-Anschriften, Allgemeine Anschriften für 

das BSA
Anschriftenverw AnsVw 104-S

10 07 Vergabe von Hilfskennnummern kein Schriftwechsel VergHilfskennnr HKnr 104-S
11 Zulassung von Erhaltungs- und Amateursorten ZulassEHS_AMS ZuEHS
11 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng P 1
11 02 Landwirtschaftliche Arten LandwArten LwArt P 1
11 03 Gemüsearten Gemüsearten Gemüs P 1
11 04 Länderdienststellen LandDienststell LäDST P 1
11 05 Genehmigung weiterer Erzeugungsregionen GenehmErzeugReg GeErz P 1
12 Biopatent-Monitoring Biopatent BpM
12 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
12 01 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 2
12 01 02 Rechtliche Grundlagen RechtlGrundlage Recht P 2
12 01 03 Arbeitstreffen Arbeitstreffen AT P 2
12 01 04 Recherchedatenbank RechercheDB ReDB P 2
12 02 Berichtswesen (Berichterstattung) Berichtswesen BerWe
12 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv P 2
12 02 02 Datenexport Datenexport DatEx P 2
12 02 03 Fallbezogene Berichte FallBericht FBB P 2
12 02 04 Monatsberichte MonatBericht MB P 2
12 02 05 Jahresberichte JahrBericht JB P 2
13 Pflanzengenetische Ressourcen (PGR) PGR PGR
13 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng
13 01 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 01 02 Europäisches Kooperationsprogramm für Pflanzengenetische Ressourcen (ECPGR) ECPGR ECPGR 215
13 01 03 European Genebank Integrated System (AEGIS) AEGIS AEGIS 213
13 01 04 Europäisches Genbanknetzwerk für Ribes-Arten (RIBESCO) RIBESCO RIBES 215
13 01 05 Informations- und Koordinationszentrum für Biologische Vielfalt (IBV) IBV IBV 213
13 01 06 Nationale Inventar Pflanzengenetischer Ressourcen in Deutschland (PGRDEU) PGRDEU PGRDE 213
13 01 07 Informationssystem Genetische Ressourcen (GENRES) GENRES GENRE 213
13 01 08 Insektensicheres Gewächshaus Gewächshaus Haus 215
13 01 99 Sonstige Sonst Sonst 215
13 02 Genbank GenB GenB
13 02 01 Deutsche Genbank Rebe (DGR) DGR DGR
13 02 01 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 219
13 02 01 02 Konzeption Konzeption Konz 219
13 02 01 03 Fachbeirat Fachbeirat Rat 219
13 02 01 04 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 219
13 02 02 Deutsche Genbank Obst (DGO) DGO DGO
13 02 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr eventuell TA: öffentlichkeitsarbeit, Vorträge, 

Vorarbeiten usw.
AllgSchriftverk AlgSv 215

13 02 02 02 Konzeption, Datenbank KonzeptDB KonDB 215
13 02 02 03 Fachbeirat Fachbeirat Rat 215
13 02 02 04 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 215
13 02 02 05 Literatur Literatur Lit 215
13 02 02 06 Netzwerk Himbeere, Brombeere Netzwerkverantwortlicher NwHimbeere NwHim 215
13 02 02 07 Netzwerk Johannis-, Stachelbeere NwJohannis NwJoh 215
13 02 02 08 Netzwerk Birne Netzwerkverantwortlicher NwBirne NwBir 215
13 02 02 09 Netzwerk Wildobst Netzwerkverantwortlicher NwWild NwWil 215
13 02 02 10 Sonstige Netzwerke sammlungshaltender Partner; TA für die 

jeweilige spezifische Art 
SonstNetzwerk SonNw 215

13 02 02 99 Sonstiges TA "Steinsammlung", "Genbank-Archiv" Sonst Sonst 215
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13 02 03 Deutsche Genbank Zierpflanzen (DGZ)
13 02 03 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 03 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 03 03 Datenbank DB DB 213
13 02 03 04 Fachbeirat Fachbeirat Rat 213
13 02 04 Deutsche Genbank Rhododendron Rhodo Rhodo
13 02 04 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 04 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 04 03 leer
13 02 04 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 04 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 04 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 05 Deutsche Genbank Rose Rose Rose
13 02 05 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 05 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 05 03 leer
13 02 05 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 05 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 05 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 06 Netzwerk Pflanzensammlungen NwPflanzSam NwSam
13 02 06 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 06 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 06 03 leer
13 02 06 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 06 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 06 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 07 Genbank für samenvermehrte Zierpflanzen GenBsamenZier samZi
13 02 07 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 07 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 07 03 leer
13 02 07 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 07 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 07 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 08 Genbank für vegetativ vermehrte Zierpflanzen GenBvegZier vegZi
13 02 08 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 08 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 08 03 leer
13 02 08 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 08 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 08 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 09 Genbank für vegetativ vermehrte Zierpflanzen Teilnetzwerk Hydrangea GenBHydrangea Hydra
13 02 09 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 09 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 09 03 leer
13 02 09 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 09 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 09 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 10 Genbank für vegetativ vermehrte Zierpflanzen Teilnetzwerk Magnolia GenBMagnolia Magno
13 02 10 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 10 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 10 03 leer
13 02 10 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 10 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 10 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
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Anmerkung Kurzbezeichnung max. 15 Zeichen_neu Kurzbezeichnung max. 5 Zeichen_neu Federführende OEAktenzeichen und Betreffzeile
13 02 11 Genbank für vegetativ vermehrte Zierpflanzen Teilnetzwerk Ericeae GenBEriceae Erice
13 02 11 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 11 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 11 03 leer
13 02 11 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 11 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 11 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 12 Genbank für vegetativ vermehrte Zierpflanzen Teilnetzwerk Pelargonium GenBPelargonium Pelar
13 02 12 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 12 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 12 03 leer
13 02 12 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 12 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 12 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
13 02 13 Genbank für vegetativ vermehrte Zierpflanzen Teilnetzwerk Lilium GenBLilium Liliu
13 02 13 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 213
13 02 13 02 Konzeption Konzeption Konz 213
13 02 13 03 leer
13 02 13 04 Sammlung Sammlung Sam 213
13 02 13 05 Anbau Anbau Anbau 213
13 02 13 06 Materialabgabe Materialabgabe MatAb 213
14 Obstsortenregistrierung ObstsortenReg ObReg
14 01 Grundsätzliche Angelegenheiten GrundAng GrAng 215
14 02 Sorteneintragung Sorteneintrag EinTr
14 02 01 Allgemeiner Schriftverkehr AllgSchriftverk AlgSv 215
14 02 02 Verfahrensregelung Verfahrensregel Verfa 215
14 02 03 Anträge Anträge Antra 215
14 02 04 Gesamtliste der Obstsorten Programmierung, Kontrolle, Aktualisierung GesamtlisteObst ListO 215
14 02 05 Frumatis Frumatis Fruma 215
14 02 99 Sonstiges Sonstiges Sonst 215
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